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Presentacion

De acuerdo con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, «Los sujetos
obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros freinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondienten.  Asimismo, el articulo 24 menciona los elementos que contendrd el programa
anual, y el articulo 25 de ese mismo ordenamiento, nos indica que «el programa anual definird las
prioridades institucionales integrando los recursos econdémicos, tecnolégicos y operativos
disponibles; asi como los programas de organizacion y capacitacién en gestion documental y
administracion de atchivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacioén y procedimientos para la generacién, administracién, uso, control, migracién de
formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicosy.

Con fundamento en lo anterior, asi como en el articulo 28, fraceién i, de la Ley General de
Archivos y articulos 25, 26 y 29, fraccién Il de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, esta
drea coordinadora de archivos de la Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifias, Nifos y
Adolescentes del Estado de Guanajuato, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026 en adelante «PADA 2026y, instrumento mediante el cual se establecen las actividades y
procedimientos archivisticos susceptibles de realizarse durante el ejercicio fiscal 2026, asi como,
se coordina la organizacién del archivo institucional, el funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos y contribuyendo a la actualizacion normativa de este sujeto obligado, asi como a la
formacién del personal en la materia.

EI PADA 2026 es de observancia general y obligatoria para la persona titular, drea Coordinadora
de Archivos, las personas titulares de cada una de las Unidades Administrativas Productoras en
adelante «UAP», asi como los responsables de las Unidades de Correspondencia, de Archivos de
Trdmite y Concentracion, de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes
del Estado de Guanajuato.
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Glosario

Para los efectos del presente PADA 2026, se entenderd por:

VL.

VII.

Catdlogo de disposicién documental «CADIDO»: al registro general y sistemdatico gue
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion
y la disposiciéon documental;

Cuadro general de clasificacién archivistica «CGCA»: al instrumento técnico que refleja
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado;

Archivo General del Estado «AGEn: al organismo descentralizado no sectorizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y de gestién,
especializado en materia de archivos;

. Guia de Archivo Documental «GAD»: documental que facilitar la consulta de los

expedientes y acervos de apoyo, y en su caso, la exposicion publica de documentos que
obren en el mismo;

Grupo Interdisciplinario «Gln: al conjunto de personas que deberd estar integrado por el
titular del drea coordinadora de archivos; la unidad de fransparencia; los titulares de las
dreas de: planeacion estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control
0 sus equivalentes, las dreas responsables de la informacidn, asi como el responsable del
archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental;

Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos «(ICCA»: a los instrumentos técnicos que
propician la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo alo largo
de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catdlogo de
disposicion documental; asi como, los instrumentos que describen las series, expedientes
o0 documentos de archivo y que permiten la locdlizacién, transferencia o baja
documental;

Sistema Institucional de Archivos «SIA»: a los sistemas institucionales de archivos de cada
sujeto obligado.
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I. ELEMENTOS DEL PADA
1. Marco de referencia

Con motivo de las multiples reformas, adiciones y derogaciones a disposiciones de diversas leyes,
encaminadas al fortalecimiento de las instituciones especializadas en materia de proteccién y
restitucion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes en la entidad previstas en el Decreto
Gubernativo numero 90, publicado en el periddico Oficial del Estado de Guanajuato nimero 153
del 1 de agosto del 2019; se crea la Procuraduria Estatal de Proteccidon de Nifas, Nifios y
Adolescentes del Estado de Guanajuato , como organismo publico descentralizado de la
administracion publice estatal.

A partir del 2021, la Procuraduria de Proteccién cuenta con una estructura administrativa
conformada por el Despacho de quien sea Titular de la Procuraduria, las Subprocuradurias y el
Organo Interno de Control, para el cumplimiento de sus atribuciones, y desde esa fecha, se.
encuentran establecidos objetivos, metas y actividades en el Programa Anudl de Desarrollo
Archivistico de cada anualidad, lo anterior en apego a lo establecido en el articulo 1°, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifas, Nifios y Adolescentes del
Estado de Guanajuato; y articulo 1 del Manual de Organizacién de la Procuraduria Estatal de
Proteccién de Nifas, Niflos y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

En fecha 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el decreto por el cual
se expide la Ley General de Archivos que entrd en vigor el 15 de junio de 2019, mismaque en su
TITULO SEGUNDO, "DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS", CAPITULO V,
denominado "DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA", del arficulo 23 al 26, se establece
la elaboracion de un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los
archivos.

En esa tesitura, y en cumplimiento a la misma, durante 2024 se formalizd el Sistema Institucional
de Archivo de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado
de Guanajuato, el cual estd conformado por las siguientes dreas: una persona coordinadorade
archivos, una persona responsable de la Unidad de Correspondencia, 12 responsables del
Archivo de Tradmite y una persona responsable del Archivo de Concentracion.

Asimismo, se logrd la actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos de Ia
Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajudto:
CGCA, CADIDO y GAD, validados el 6 de septiembre del 2024, y la actualizacion de los formatos
archivisticos aplicables en la materia. (/

A efecto de cumplir con la obligacién sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, el cual establece que en un plazo de un afo a partir de la entrada en vigor de dicha
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ley, las legislaturas de cada entidad federativa deberdn armonizar sus ordenamientos
relacionados con la mulficitada Ley, se publico la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el
13 de julio de 2020 en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Guanajuato nimero 139,
Segunda Parte, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién; y mediante Decreto
Legislativo numero 187 publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato
de fecha 22 de diciembre de 2022, Segunda Parte, se determinaron las reformas y adiciones de
diversas disposiciones del Decreto Gubernativo nimero 139. Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO
“GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado
“Planeacién en materia archivistica”, del articulo 25 al 27 se establece la elaboracién de un
Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

Para lo cual esta institucion se encuentra comprometida en cumplir con todos los lineamientos y
disposiciones en materia archivistica, mismas que serén empleadas para promover el uso de
métodos y técnicas archivistica, encaminadas al desarrollo de sistemas de archives. que
garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de
los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a las actividades y
funciones de la Procuraduria.

Es asi que, esta Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato, busca como dindmica innovadora aplicar practicas exitosas de impacto
institucional, generando asi un sistema de gestion documental gubernamental, clasificando,
ordenando y conservando sus documentos de archivo para que conste como datos del
quehacer institucional realizado, como muestra del pasado, presente y futuro de la evolucién del
Estado de Guanajuato: lo cual, ademds, facilitard el cumplimiento de este sujeto obligado en
materia de transparencia, rendicidon de cuentas y eficacia en sus procesos sustantivos y adjetivos,
tal y como se establece en el presente PADA 2026.

Ante lo expuesto y en cumplimiento a los referidos articulos del 25 al 27 la LAEG, es que esta
Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Esiado de Guanajuato,
genera el presente PADA 2026.

2. Marco normativo

Los archivos son patrimonio documental de la ciudadania y del Gobierno del Estado de
Guanajuato, contienen la expresion mds completa del quehacer cotidiano de la Procuraduria
Estatal de Proteccion de Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato, constituyéndose
en un elemento fundamental para la transparencia, acceso a la informacién y rendiciéon de
cuentas a los guanajuatenses.

Al contar con archivos organizados, clasificados y ordenados conforme a los ICCA de la V
Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifos y Adolescentes del Estado de Guanajuate, y

Blvd. Euquerio Guerrero Esqg. Calle Tres Marias No. 1, Col. Burécrata | C.P. 36250 | Guanajuato, Gto.
Plaza Galerefia, Mezzanine | Tel. (473)102 12 00

pepnna@guanajuato.gob.mx
0 o ©@ ©® @ @gobdelagente




|

GUANAJUATO

GOBIERNO DE LA GENTE

PROCURADURIA ESTATAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

en cumplimiento a la legislacién normativa aplicable, se favorece la toma de decisiones, la
investigacion, el avance del conocimiento y el resguardo de la memoria de nuestro Estado.

2.1 Constitucién

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

2.2 Leyes

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 22 de
diciembre del 2022;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 04 de mayo de 2015, cuya Ultima reforma fue publicada
en dicho medio oficial, el dia 20 de mayo del 2021;

Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado, nimero 126, Tercera Parte, el dia 25 de junio del
2025;

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado, nUmero 139, Segunda Parte, el dia 13 de julio del 2020, cuya Ultima reforma
fue publicada en dicho Peridédico, en su nUmero 254, Segunda Parte, el dia 22 de
diciembre del 2022;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estade de Guanajuato,
publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato. nimero 77,
Tercera Parte, el dia 13 de mayo del 2016, cuya Ultima reforma fue publicada én Peridédico
en su numero 231, Segunda Parte, el dia 20 de noviembre de 2023;

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Guanajuato, publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, nUmero 112,
Segunda Parte, el dia 14 de julio del 2017, cuya Ultima reforma fue publicada en dicho
Periédico, en su nUmero 213, Segunda Parte, el dia 05.de diciembre del 2017; y

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, publicada en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, niUmero 98, Cuarta Parte, el dia
20 de junio del 2017.

2.3 Reglamentos

Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato
para el Poder Ejecutivo, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, numero 27, Cuarta Parte, el dia 15 de febrero del 2008, cuya Gltima reforma
fue publicada en dicho Periddico, en su nimero 103, Segunda Parte, el dia 28 de junio del
2016;
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DECRETO Gubernativo NUmero 41, mediante el cual, se expide el Reglamento Interior de
la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, Numero 17,
Tercera parte, el 23 de enero del 2020;

DECRETO Gubernativo nUmero 107, publicado el 28 de enero de 2022, mediante el cual
se reforman, adicionan y derogan disposiciones del Reglamento Interior de la
Procuraduria Estatal de Proteccidon de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato, expedido mediante el Decreto Gubernativo nimero 41, publicado en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado nimero 17, Tercera Parte, del 23 de enero de
2020;

Decreto Gubernativo NUmero 158, publicado en el periddico oficial del Gobierno del
Estado, NUmero 226, Segunda Parte, el 13 de noviembre del 2023, mediante el cual se
adicionan y derogan disposiciones del Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de
Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato, expedido mediante
el Decreto Gubermativo nimero 41, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato nUmero 17, Tercera Parte, del 23 de enero del 2020;

DECRETO Gubernativo NUmero 24 publicado el 9 de abril de 2025, mediante el cual se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior de I Procuraduria
Estatal de Protecciéon de Nihas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuafo,
publicado en el Periédico Oficial del Gobiemo del Estado de Guanajuato numero 17,
Tercera Parte, de fecha 23 de enero del 2020; y

DECRETO Gubernativo NUmero 33, publicado el 2 de julio de 2025 por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Procuraduria
Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

2.4 Lineamientos

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, numero 20, Segunda Parte, el
26 de enero del 2018;

Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracién de los reglamentos
derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guangjuato,
publicados en el Periddico Oficial del Gobiermno del Estado de Guanajuato, Numero 176,
Segunda Parte, el 2 de noviembre del 2007; y

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso d la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el dia 04 de mayo de 2016.

2.5 Manual
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¢ Manual de Organizacion de la Procuraduria Estatal de Proteccidon de Nifas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Guanajuato, publicado el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado, NUmero 188, segunda parte, el 9 de septiembre del 2025.

3. Justificacion

La LAEG establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los sujetos obligados deberdn elaborar un
Programa Anual en Materia Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando
recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, el cual debe publicarse en su portal
electronico en los primeros freinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

A tfraves de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las
obligaciones que sefnale la Ley; siendo una de ellas, la capacitacion a los servidores publicos de
los sujetos obligados para que tengan un conocimiento homogéneo, bdsico, actualizado y
completo sobre gestion documental y administracion de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al SIA de cada sujeto
obligado, asi como el establecimiento de directrices y estrategias, que permifan mejorar los
procesos y procedimientos de la administracién, organizacién y conservacion documental de los
archivos de tramite y concentracion de las UAP.

Lo anterior, a fin de continuar contribuyendo al ejercicio del derecho de acceso ala informacién
de las personas usuarias que lo requieran, asi como el cumplimiento de obligaciones de
fransparencia comunes de |la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes
del Estado de Guanajuato.

De igual manera, se busca continuar con la organizacion, conservacion y resguardo de los
archivos de concentracion. Lo cual permitird contar con una eficaz regulacion de las actividades
realizadas por los servidores pUblicos, eficientes procesos de entrega recepcion y cumplimiento
en la rendicion de cuentas y obligaciones en materia de transparenciay acceso a la informacion
publica.

4. Objetivos
a) General:

Fortalecer el funcionamiento del SIA de la Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifas, Nifios y C(
Adolescentes del Estado de Guanagjuato, para que sus UAP organicen sus documentos de
gestion, archivos de tramite y concentracion, de conformidad con lo establecido en la normativa
estatal y nacional, asi como las directrices del AGE, y contribuir al posicionamiento de la
administracion del estado como un referente de las mejores a nivel nacional, ademds de operar

. . —
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y consolidar el funcionamiento del GI; para dar atencién a las obligaciones establecidas en la
LAEG.

b) Especificos:

¢ Elaborar y difundir el PADA 2026 de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifos
y Adolescentes del Estado de Guanajuato, como instrumento de planeacién y estratégica
en materia de archivos, a través del cual se den a conocer metas y acciones de
calendarizacion en materia de archivos.

e Elaborar, actualizar, validad e implementar los ICCA de la Procuraduria Estatal de
Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato, que garanticen
una gestion documental conforme al marco normativo vigente.

* Promover la organizacion, conservaciéon y disponibilidad. de los archivos de trdmite,
concentracion e histérico, a través de la aplicacion de transferencias primarias y
secundarias, asi como de bajas documentales cuando asi proceda de acuerdo a la
vigencia documental previsto en el CADIDO.

» Compartir los conocimientos necesarios a las personas servidoras publicas de la
Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato, para la organizacion y conservaciéon de sus archivos de tramite y
concentracién, asi como para la identificacién del posible archivo histérico;

¢« Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracién de documentes para dar
cumplimiento a la normativa archivistica.

e Operar el Gl mediante las sesiones ordinarias y en su caso, extraordinarias
correspondientes, para realizar la correcta valoracion documental.

e Conftribuir y agilizar los procesos de la entrega recepcion de la informacion generada en
la administracion publica a través de la organizacién del acervo documental, con el fin
de garantizar la fransparencia, rendicién de cuentas y acceso a la informacion publica;

s Implementacion y uso del Sistema Automatizado para la Gestion Documental -SIGAP-, &l
cual permite registrar y controlar los procesos técnicos archivisticos con el fin de garantizar
la produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y su conservacion;

¢ Mantener actuadlizada la designacién formal del personal responsable de los archivos de
esta Procuraduria conforme a la normatividad archivistica.

e Continuar con la identificacién y organizacion de los fondos acumulados y formalizar su
destino final, acorde a la prescripcion de sus valores documentales;

* Verificar que se realice una correcta aplicacion de la gestion documental y eficientar la
administracion de los archivos de framite y concentracion.

e Verificar los plazos de conservacion de las series documentales para dar a conocer el
proceso de las transferencias primarias, y de ser el caso, de las transferencias secundarias
y de proceder, formalizar el trdmite.
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» Difundir a las personas servidoras publicas de la Procuraduria Estatal de Proteccidon de
Nifas, Niflos y Adolescentes del Estado de Guanajuato la normativa aplicable en materia
archivistica para la correcta disposicion, resguardo y conservacion de la documentacion
institucional.

c) Con enfoque de derechos humanos

e Integrar una perspectiva de ética que reafirme la obligacién de organizacién y preservar
infegramente los acervos documentales para garantizar el derecho a la informacién, la
transparencia«y rendicion de cuentas, justicia y accesibilidad; y

e Garantizar el principio del interés superior de la nifiez, a tfravés del derecho a la intimidad
y al derecho a la proteccién de sus datos personales, ello, de los documentos que
contienen datos personales de nifias, nifos y adolescentes.

5. Planeacién

Para el alcance de los objetivos anteriores, es primordial llevar a cabo las siguientes actividades
previstas en el cronograma respectivo, en coordinacién con los titulares de las UAP, asi como: los
responsables de las Unidades de Correspondencia, Archivo de Trdmite y Concentracion: de
Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado dé Guanajuato. Se
adjunta planeacién (Anexo Unico).

5.1. Alcance

El presente Programa deberd aplicarse a todo el personal de la Procuraduria Estatal de
Proteccion de Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuate, a través del drea
Coordinadora de Archivos, de los titulares de cada una de las.UAP, asi como de las personas
responsables de las Unidades de Correspondencia, Archivos de Tramite y Concentracion, a finde
consolidar el funcionamiento del SIA y operatividad del Gl institucional, logrando una adecuada
gestion y organizacion de los archivos.

5.2. Entregables

Los enfregables serdn los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el
apartado de Planeacion. (/

5.3. Recursos
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Para cumplir con las actividades y metas establecidas en la planeaciéon del PADA 2026, la
Procuraduria Estatal de Proteccidn de Nifias, Niflos y Adolescentes del Estado de Guanajuato
atenderd conforme al presupuesto asignado a cada una de las UAP.

Asimismo, se continia con la aplicacion de buenas practicas en materia archivistica, con el

objetivo de replicar las actividades archivisticas exitosas al interior de la Procuraduria Estatal de
Proteccion de Nifas, Niflos y Adolescentes del Estado de Guanajuato, en el resto de las UAP.

5.3.1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacién, se cuenta con 15 servidores
publicos, distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa NUmero de personas Responsabilidades

1 Las previstas en los
arficulos 28 y 29 de la
Personal de apoyo en la Coordinaciéon de 0 Ley Archivos del Estado
Archivos de Guanajuato.
Las previstas en los
arficules 30 de la Ley

Persona coordinadora de archivos

Persona (s) responsable (s) de la Unidad

de Correspondencias Archivos del Estado de
Guanagjuato.
Las previstas en los
Personas responsables de Archivo del 13 arficulos 31 de la Ley
Trdmite Archivos del Estado de

Guanagjuato.
Las previstas en los
Persona (s} responsable (s) del Archivo de articulos 32 de la Ley
Concentracion Archivos del Estado de
Guanagjuato,

Es importante resaltar que el personal de la coordinacion de archives, realiza mds de dos
actividades asignadas a su cargo, lo cual vuelven mas loable los esfuerzos para lograr los
objetivos del Programa Anual.

5.3. 2. Recursos materiales (/

Los suministros que se utilizan para el correcto cumplimiento de las actividades técnicas
archivisticas dependerdn de lo presupuestado dentro de las respectivas UAP.

Bivd. Euquerio Guerrero Esqg. Calle Tres Marias No. 1, Col. Burécrata | C.P. 36250 | Guanajuato, Gto.
Plaza Galerefia, Mezzanine | Tel. (473)102 12 00

pepnna@guanajuato.gob.mx
0 " © 6 @ @gobdelagente




GUANAJuATO

pnocunbunm ESTATAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

Cada UPA deberd identificar, crear, mantener y destinar los materiales necesarios para el
cumplimiento de sus responsabilidades, asi como las gestiones necesarias para garantizar la
profeccion, conservacién, transferencia y resguardo de los documentos a efecto de asegurar la
correcta gestion archivistica.

5.3. 3. Recursos financieros

En ese tenor, los recursos financieros con los que cuenta de la Procuraduria Estatal de Proteccién
de Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato, para los trabajos en materia
archivistica, forman parte de los recursos que se les asignan para el gasto de operacién general.

5.4. Tiempo de implementacién

El tiempo de implementacion se ha distribuido a lo largo del ejercicio fiscal 2026, considerando
la naturaleza de cada actividad, ros recursos disponibles tanto materiales, financieros y
humanos.

5.4.1 Cronograma de actividades

El cronograma de actividades se adjunta en versién completa con la planeacién dk ,
supralineas (Anexo Unico), quedando sujeto al presupuesto asignado a Proc raduria Es gial de
Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

5.5 Costos

La Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato,
trabaja apegada a la politica de austeridad que dicta el Gobierno del Estado de Guanajuato,
por lo que los costos de los recursos humanos y materiales estan considerados en el presupuesto
de la dependencia a través de cada una de sus unidades responsables.

El area Coordinadora de Archivos trabaja con el presupuesto asighado en forma global, bajo los
principios de eficiencia y racionalidad presupuestaria.

Ademas del recurso financiero brindado a cada UA de manera general y no especifica para los
trabajos técnicos archivisticos, se debe considerar que también se tienen actividades enfocadas
en gestionar procesos como: revision de inventarios de expedientes en trdmite, seguimientos a
solicitudes de tramites de baja documental, elaboracién de inventarios, realizar fransferencias
primarias, asesorias, etc., todo ello implica una estimacién de tiempo, el cual se va distribuyendo
a lo largo del ejercicio fiscal. ()/

Il. ADMINISTRACION DEL PADA
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1. Planificar las comunicaciones

Para garantizar la coordinacion y el cumplimiento efectivo de las actividades establecida en el
PADA 2026, la Coordinacion de Archivos serd la encargada de comunicar el desarrollo e
implementacion del PADA, asi como los cambios que se efectien durante el ejercicio fiscal
2026. :

La comunicacién se llevard a cabo a fravés de medios formales e institucionales, entre:

a) La persona coordinadora de archivos con el Archivo General del Estado, y
b) La persona coordinadora de archivos con los responsables de archivo de trédmite y de
concentracion.

Dichas comunicaciones se hardn a través de:

* Nofificaciones mediante oficio o memordndum;

e Correos electronicos institucionales, para el envié de documentos,
instrucciones, informes, seguimiento de actividades y comunicades, y

* Reuniones virtuales y/o presenciales, segun sea el caso,

1.1 Reportes de avances

La persona coordinadora de archivos, solicitard a los responsables de archivo de tramite y de
concentracion, los avances de las actividades sefaladas en el presente Programa por meta
pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento de este y redefinir y planear estrategias
en caso de algun incumplimiento.

El drea Coordinadora de Archivos elaborard un informe anual de cumplimiento del presente
Programa, el cual, serd publicado en el portal electrénico de la Procuraduria a mds tardar el
Ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de su ejecucion.

1.2 Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algin ajuste en el presente
Programa, con el fin de modificar el cronograma o cudlquiera de los recursos necesarios para
estar en posibilidad de alcanzar los objetivos establecidos.

Las actividades que integran el procedimiento de control de cambios atiende: ()/

2. Planificar la gestién de riesgos
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2.1 Identificacién, andlisis y control de riesgos

La gestion de riesgos permite anticipar, controlar y mitigar los factores que pudieran obstaculizar
el cumplimiento de sus objetivos y metas. Para ello, se realiza un andlisis integral de los factores
intemos y externos que pueden representar amenazas, como la falta de recursos humanos o
materiales, la baja participacién institucional, problemas de infraestructura y desconocimiento
normativo.

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los
objetivos planteados en la implementacion del PADA 2026:

Objetivo - Identificacion de riesgo Tipo de riesgo Control del riesgo
Compartir los| - No contar con Priorizar  recursos |
conocimientos necesarios recursos financieros y esenciales en
al  personal de la materiales para unidades
Procuraduria Estatal de realizar las administrativas;
Proteccién de  NidAas, capacitaciones: fomentar- el uso |
Nifios y Adolescentes del | -  Equipo de computo. Interno eficiente, y
Estado de Guangjuato | - Cdamaraweb. a

normativa archivistica.

No contar con
recursos materiales y
financieros
suficientes.

para la organizacion y | -  Gasolina. ‘
conservacion de  sus | - Vehiculo. insumos_en
archivos de frdmite vy estado.
concentracion. ' L Ay
- Rotacién del Desighacion ™ de |
personal ' personal de
. respensable de apoyo, de los
Impulsar el manegjo . —

: i archivo de tradmite y cuales deben
uniforme e integral de la s :
e e s de concentracion. capacitarse  en
At SRrE Slop | Meodificacion de | Interno / Externo | funciones ‘

< W estructura. complementarias.
cumplimiento a la
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Acumulacion de Reforzar la cultura
documentos en archivistica
Calendarizar archivos de tramite y mediante
transferencias  primarias concenfracion. seguimiento
en cumplimiento Saturacion de Interno continuo.
CADIDO. espaclos.
Riesgos ambientales. Monitoreo de
Exceso de luz, plagas condiciones
Seguimiento 0 temperaturas climaticas,
mantenimiento extremas. seguimiento a los
. Interno / Externo Al
preventivo y programas de |
fumigacion. mantenimiento |
preventivo y de |
fumigacion. '

2.2 Control de cambios

Se establece una etapa de control de cambios, con el propésito de identificar, andlizar y U
caso autorizar las modificaciones necesarias en el plan de trabajo, en base a las COhdiCl@l‘les
reales durante su implementacion.

Toda modificacion se dejard constancia del cambio solicitado, su aprobacién o declinacién y en
su caso, implementacién del cambio. Asimismo, se verificard si es necesario actualizar el
cronograma, redistribuir recursos y actividades, asi como estableces -enfregables para alcanzar
los objeticos establecidos en el PADA 2026.

En cumplimiento alo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico -PADA- 2026 fue elaborado por la persona
coordinadora de archivos, y validado por la persona titular la Procuraduria Estatal de Proteccién
de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

Guanajuato, Gto., a 29 de enero de 2026. CJ/
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Aviic : >
Director Archi Titular de la Procuraduria Estatal de
de la Procuraduria Estol Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes

Nifias/Nifios y Adole del Estado de Guanajuato.
Guanajuato.

SIN TEXTO

La presente pagina de firmas 17/17 corresponde al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de
la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato
«PADA 2026n, de 29 de enero de 2026.
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